TOOTUNA ARVELEVOTMINE

Kuhu p66rduda?
Sellesse Téo6turuameti osakonda, mille kaudu inimene soovib t66d otsida (mis on I&ahim t66tu
elukohale). Ei pea péérduma rahvastikuregistrisse kantud elukohajargsesse osakonda.

Millega peab arvestama
e To&otute arvu kasvuga on tekkinud jarjekorrad.
o Esmaspaeviti ja teisipaeviti on jarjekorrad pikemad, nadala teisel poolel lGihemad.
e Konsultandil ei jatku ndustamiseks alati nii palju aega, kui peaks. Arvesse peab
votma ka seda, et aega jatkuks ka teistele tdotutele.

Mida tootu saab ise teha, et kiirendada to6tuna arvelevotmist:
1. avalduse saab eelnevalt taita. T66tuna arvelevétmise avalduse vormi saab valja
trikkida Téo6turuameti kodulehelt aadressil www.tta.ee.
Kodulehe avanedes kldpsa jargmisel menllvalikul: Tédotsijale ja toéotule /Tootule /
Td6tuna arvelevétmise taotluse esitamine.
2. voétta kaasa vajalikud dokumendid:
¢ ID kaart voi pass (NB! autojuhiload ei sobi, sest dokumendist peab selguma
kodakondsus.)
e Toéoraamat. Kui ei olnud tddlepingut voi avalikku teenistust, siis ka leping mille
alusel teenust osutati: to0votu-, kasundus- voi muu teenuse osutamiseks sdlmitud
leping.

TOOTUTOETUS JA TOOTUSKINDLUSTUSHUVITIS

Nii tootutoetuse kui tootuskindlustushivitise taotlus esitatakse To6turuametile.

Tootuskindlustushiivitise taotlemiseks on vaja esitada:

e Avaldus - avalduse vormi saab Tootuturuametist voi selle vdib valja trikkida ka
Too6tukassa kodulehelt aadressil www.tootukassa.ee
Kodulehe avanedes kldpsa menuuvalikul ,Blanketid’: ,Té6tuskindlustushuvitis’ —

,Avaldus tdotuskindlustushuvitise taotlemiseks’.

¢ Viimase t66suhte I6ppemise pohjust ja aega toendav dokument — t66leping,
tédandja tdend, kaskkiri (avalikust teenistusest vabastamisel), vms.

e Toend kindlustatule makstud tasude ja tasudelt kinnipeetud
tootuskindlustusmakse kohta.

Tootutoetuse taotlemiseks on vaja esitada:

e Avaldus (avalduse vormi saab Tooturuametist voi selle voib valja trikkida
Tdoturuameti kodulehelt aadressil www.tta.ee
Kodulehe avanedes kldpsa menllvalikul ,T60otsijale ja todtule’ — , Téotule’ —

,TooOtutoetus’ — ,Tootutoetuse taotlemine’.

o 180 pdevast tootamise aega toendav dokument (to6raamatu, t66votu-, kasundus-
vOi muu teenuse osutamiseks sdlmitud voladigusliku leping).

e toosuhte Iopetamise pohjust toendav dokument (kui tdéraamatus vdi lepingus ei
ole td6suhte Idpetamise pdhjust margitud).

MIS TOIMUB PARAST TOOTUNA ARVELEVOTMISE AVALDUSE ESITAMIST?

Toéoturuameti  konsultant  sisestab t66tu andmed infosUsteemi ning teeb t66tuna
arvelevotmise ja tootutoetuse maaramise otsuse.



Tootuskindlustushlvitise avalduse koos vajalike dokumentidega saadab Tooturuamet
tootukassale. Too6tukassa otsustab hivitise maaramise hiljemalt 14. paeval parast avalduse
esitamist Too6turuametile.

Seejarel koostab Téo6turuameti konsultant koos to6tuga todotsimiskava. Tédotsimiskavasse
pannakse kirja, mida teeb t66tu ja mida Tooturuamet selleks, et t66tu leiaks 166.
Td6turuamet osutab tddotsimiskava alusel toééturuteenuseid.

Kuidas t66tu saab kaasa aidata to6otsimiskava koostamisele?

Méoelda, milline on tema t66soov ja kas ka majanduslanguse tingimustes (kus tookohti on
vahe ja todandjatel on vdimalus valida sageli sadade toootsijate seast) on reaalne leida
samalaadset t66d, mida t66tu varem tegi vdi muud t66d. Kui see ei ole reaalne, siis peaks
mdtlema sellele, kas jadda ootama, millal majandus hakkab tdusma (voib kesta aasta voi
paar) vOi kaaluda oma oskuste taiendamist.

Kui té6tu vajab abi selleks, et otsustada, mida edasi teha, siis voib kisida ka
todotsingukoolitust. Toédotsingukoolitusel dpetatakse naiteks CV koostamist, antakse ndu,
kuidas saada ulevaadet, mis t66turul toimub, et paremini hinnata oma vdimalusi ja osata
seelabi valikuid teha.

Kui koolitussoov on kill olemas, aga to6tu ei tea, mida O&ppida, siis saab paluda
karjaarinbustamist. Ka siin peaks arvestama, et karjaarindustaja juurde paasemist peab
ootama.

Mis vahe on tootutoetusel ja tootuskindlustushiivitisel?

Tootutoetuse suurus on riigieelarvega kindlaks maaratud. Pdevamaar on 32,9 krooni (31
paeva eest 1019,9 krooni). Toetust maarab ja maksab Tooturuamet. Finantseeritakse
riigieelarvest.

Tootuskindlustushiivitise suurus sdltub t66tu eelnevast tdé6tasust. Hlvitise suurus on 50%
esimesel 100. paeval ning 40% alates 101. paevast t66tu eelnevast té6tasust.
Finantseeritakse t66tuskindlustusmaksetest. Hivitist maarab ja maksab Eesti Té6tukassa.

Too6tuskindlustushilvitise saamise tingimused
T6o6tuskindlustushuvitise saamise digus on neil tdotutel, kes viimase 36 kuu jooksul on
maksnud téotuskindlustusmakseid vahemalt 12 kuu eest. Hlvitist ei saa need to6tud,
kelle viimane t66suhe [opetati tootaja algatusel, poolte kokkuleppel, to6kohustuste
rikkumise, usalduse kaotamise, vaaritu voi korruptiivse teo tottu.

Tdbtutoetuse saamise tingimused
Tdotutoetust makstakse ka siis kui viimane tédsuhe I16petati eelpoolnimetatud pdhjustel.
Toetuse saamiseks on vajalik té6tuna arvelevdtmisele eelnenud 12 kuul vahemalt 180
paeva: tootamist, oppimist, tegutsemist fulsilisest isikust ettevotjana, ajateenistust, kuni 8
aastase lapse vdi kuni 18 aastase puudega lapse kasvatamist, hooldajatoetuse saamist,
hooldamist perekonnas hooldamise lepingu alusel, haiglaravi, kinnipidamisasutuses
viibimist.

Naide: Jussi ja Sassi palk viimase aasta jooksul oli 7500 krooni. Tédandja pidi
majanduslanguse tottu tootmist vdhendama ning tegi Jussile ja Sassile ettepaneku |6petada
tédsuhe poolte kokkuleppel. Juss ndustus, Sass ei ndustunud ja ta koondati.

Jussil on digus saada tootutoetust: 32,9 krooni paevas.



e Sassil on 6igus saada todtuskindlustushiivitist: 125 (esimesed 100 paeva) ja
seejarel 100 krooni paevas.
Hiivitise arvutamine. Uhe kalendripéeva hiivitise suurus arvutatakse 9 kuu keskmisest iihe
kalendripdeva té6tasust (viimase 3 kuu tdéotasu ei voeta arvesse). Naide: Téotu Uhe kuu tédtasu oli
7500 krooni. 9 kuu téétasu 67 500 krooni jagatakse 270-ga = 250 krooni Uhe pdeva té6tasu. Esimesel
100 paeval on hlvitis 125 krooni paevas ning alates 101. paevast 100 krooni. (31 pdeva summa 31 *
125 = 3975 krooni). To6tuskindlustushivitisest arvatakse maha tulumaks (21%).

Kui molemad saaksid raha 9 kuu jooksul, siis:
e Juss saaks t6dtutoetust 8883 krooni
(270 paeva * 32,9 = 8883 krooni)
e Sass saaks té6étuskindlustushivitist 29 500 krooni — tulumaks
((100 paeva *125 krooni) + (170 paeva * 100 krooni)) = 29 500 — tulumaks.

Kui kaua tootutoetust ja tootuskindlustushiivitist makstakse:

Tootuskindlustushivitise saamise aeg on 180 - 360 paeva olenevalt sellest, kui kaua on
makstud té6tuskindlustusmakseid:

1) 180 kalendripaeva kui kindlustusstaaz on lihem kui 56 kuud;

2) 270 kalendripaeva kui kindlustusstaaz on 56—110 kuud;

3) 360 kalendripdeva kui kindlustusstaaz on 111 voi enam kuud.

To6tu, kes on sai hiivitist 180 paeva, voib parast seda taotleda kuni 90 paevaks
tootutoetust. Eelduseks on see, et muud tédtutoetuse saamise tingimused on taidetud
(tootas 180 paeva vms).

Tdo6tutoetust makstakse tldjuhul 270 paeva jooksul (ligikaudu 9 kuud).
Erandid:
1) kuni 210 paeva makstakse tootule,
o kellega I6petati viimane t6dsuhe tddkohustuste rikkumise, usalduse kaotamise voi
vaaritu teo tottu.
2) kuni 180 paeva makstakse to6tule, kellel on vanaduspensionieani jdanud vahem kui
180 paeva ja kes on juba saanud toetust 270 vdi 210 paeva. Toetust makstakse kuni
vanaduspensioniikka joudmiseni.

Kuidas toetust ja hiivitist makstakse
Mdlemaid makstakse tagantjargi. Esimese seitsme paeva eest ei maksta.

Esimese 60 pdeva eest ei maksta tddtutoetust tdotule,
o kellega Iopetati viimane té6suhe td6kohustuste rikkumise, usalduse kaotamise vdi
vaaritu teo téttu.
e kes on Oppinud enne té6tuna arvelevétmist Gppeasutuses paevases dppevormis
voi tdiskoormusega 6ppes

Todbtutoetust arvutatakse siis, kui t66tu pddrdub maaratud ajal Tééturuametisse. Naide:
Too6tul on todtutoetuse saamise digus 1. veebruarist. Kui t66tu pddrdub maaratud ajal,
naiteks 27. veebruaril Tooturuametisse, siis arvutatakse talle tootutoetus. Selleks
korrutatakse kahe péoérdumise vahele jaadvate paevade arv 32,9 krooniga (t66tutoetuse
paevamaar). Tooturuamet maksab toetuse td6tu isiklikule pangakontole.

Tdbtuskindlustushivitist — arvutatakse  samuti  tagantjdrgi, kuid  veidi erinevalt
tootutoetusest. Todtukassa maksab hivitist kord kuus eelmise kalendrikuu eest jooksva




kalendrikuu 10. kuupdevaks. Naide: hlvitise saamise Gigus on to6tul 5. veebruarist.
Tootukassa maksab 5-27. veebruari hlvitise t66tule martsi kuu 10. paevaks

Mida peaks arvestama t66tuna arvelevotmise puhul:

1.

Ravikindlustus algab té6tuna arveloleku 31. paevast. Kui tddsuhe 16peb, siis
kehtib ravikindlustus veel 2 kuud. Selleks, et ravikindlustus ei katkeks, ei tohiks
té6tuna arvelevoétmist edasi likata ronkem kui Ghe kuu vorra parast toésuhte
[6ppemist.

Naide: Toosuhe I6ppes 1. detsembril, ravikindlustus kehtib kuni 31. jaanuarini.
Selleks, et ka veebruaris oleks kehtiv ravikindlustus, peaks inimene olema
Tooturuametis toéotuna arvele voetud hiljemalt 1. jaanuaril.

Tootuna saab arvel olla, sh saada hiivitist voi toetust, ainult siis, kui tootu otsib
tood, st poordub talle maaratud ajal Tooturuametisse ja taidab to6otsimiskava.
Too6tule maaratakse jargmise pédrdumise aeg 30 paeva jooksul eelmisest
pddrdumisest. Kui t66tul on méjuv pohjus, mille téttu ta pdédrduda ei saa, peaks
sellest teavitama Tooturuametit ja leppima kokku uue péérdumise aja.

Parast tootutoetuse ja tootuskindlustushivitise saamise aja moddumist, ei ole uuesti
neid vbéimalik saada enne kui t66tu on tdétanud vahemalt 180 paeva voéi maksnud
tootuskindlustusmakseid vahemalt 12 kuu eest.

Kui pakutakse liihiajalist t66d, peaks to6tu selle ka vastu votma. Td6tu ei kaota
oigust hivitisele voi toetusele, sest parast llhiajalist tddtamist uuesti tddtuna
arvelevotmisel jatkatakse rahaliste toetuste maksmist (makstakse eelmisel t66tuse
perioodil saamata jaanud osa).

Toootsimisel ei peaks piirduma ainult To6turuametiga, vaid kasutama muid
voimalusi: ajalehed, sbbrad, tuttavad, eelmised téokohad, eratdééblrood jms.



Eratéoobiroode puhul peaks meeles pidama jargmist:

Eratéoburoodel on riigi té6turuasutuste kdrval tahtis roll tédotsijate ja tddandjate
abistamisel. Enamus eratddblroosid abistavad tdootsijaid t66 leidmisel korrektselt.

Kahjuks on praktika naidanud, et méned eratéébirood ei pea kinni reeglitest ja kipuvad
tegutsema ebaseaduslikult — votavad omakasu eesmargil tdootsijatelt tasu tddvahenduse
eest voi vahendavad t66d, mida tegelikult ei ole olemas.

Ebaseaduslikult tegutsevate eratédvahendajate arv suureneb tavaliselt siis, kui t66tus
tduseb ja inimesed on t66 leidmisega hadas.

Mida on hea teada enne eratoobiiroosse poérdumist
Enne eratdédbiroosse poérdumist:

1. veendu, et eratoobiirool on digus tooturuteenuseid osutada. Tooturuteenuste
osutamise digus on ainult neil eradiguslikel juriidilistel isikutel ja fudsilisest isikust ettevotjatel,
kes on registreeritud majandustegevuse registris t66turuteenuse osutajatena.

Eratéoburood, kes on kantud majandustegevuse registrisse, vbivad osutada kolme
tooturuteenust:

o tddvahendus;

e karjaarinbustamine;

e teavitamine t66turu olukorrast.

2009. aasta veebruaris oli majandustegevuse registrisse kantud 140 eradiguslikku
to6turuteenuse osutajat.

Majandustegevuse registri aadress on www.mtr.mkm.ee. Kontrollimiseks vali:
,Otsingud”, seejarel ,Registreeringu otsing”, sisesta eratéébiroo nimi ja vajuta nupule
,Otsi”. Kui eratddbirool on tééturuteenuse osutamise digus, siis kuvatakse andmed.

Kui register annab teada, et otsitava isiku kohta andmed puuduvad, tdhendab see seda,
et ettevdtja tegutseb ebaseaduslikult.

Ebaseadusliku majandustegevuse (sh ilma registreeringuta to6turuteenuste osutamise)
eest on karistusseadustiku § 372 alusel ette nahtud karistus — rahatrahv véi arest.
Rahatrahvi suurus on kuni kolmsada trahvithikut (60 krooni x 300 trahvithikut = 18 000
krooni). Kui tegemist on juriidilise isikuga, siis on trahvi suurus kuni 500 000 krooni.

2. pea meeles, et eratoobiiroo ei tohi nbuda todvahenduse eest tasu t66d otsivalt
inimeselt. Tasu voib vétta ainult juriidiliselt isikult (naiteks td6andjalt).
Tdéovahenduse eest tasu votmise keeld tdhendab seda, et tdbotsija peab saama vaba
téokoha andmed ilma selle eest tasu maksmata.

Kdik eratddblrood on majandustegevuse registris registreerimise taotlemisel kinnitanud,
et nad ei ndua tasu tddvahenduse eest t68d otsivalt isikult. Kui eratddbiroo siiski kisib
tasu, siis selgitage valja, mille eest tasu ndutakse — kas see on tédvahenduse eest voi
kaasnevad lisaks tddvahendusele tdiendavad teenused.

Valismaal t606 otsimise puhul peaks arvesse votma seda, et ka teistes riikides on
té6puudus tdusnud ja tédkohti on jdanud vahemaks. Enne kui otsustad valismaale t66le



minna kontrolli internetist to6andja kohta avaldatud infot. Kui internetis ei ole
tédandja kohta teavet, siis tekib kahtlus kas selline té6andja on lldse olemas voi kas
tegemist ei voi olla sellise td6ga, mille andmeid ei soovita avaldada (intimteenused jms).

Kui soovid leida t66d valismaal, siis vaata ka neid vabu td6dkohti, mida pakutakse
Euroopa Liidu ametliku té6vahendusportaali EURES kaudu www.erures.ee.




