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Valga Linnavalitsuse sotsiaalabiameti laste hoolekande spetsialisti
ametijuhend

1. Uldosa
1.1. Ametikoht: laste hoolekande spetsialist
1.2. Struktuuritksus: sotsiaalabiamet
1.3. Alluvus: allub sotsiaalabiameti juhatajale, vahetult alluvaid ei ole
1.4. Asendamine: tootajat asendab tema draolekul sotsiaalabiameti lastekaitsespetsialist

2. Ametikoha p6hieesméark
Ametikoha pohieesmérk on toimetulekuraskustesse sattunud lastega perede abistamine
sotsiaaltod meetodeid kasutades (sotsiaalndustamine, kodukdlastused, juhtumikorraldus)

3. Pohieesmargist tulenevad konkreetsed todulesanded

3.1. TOO véhese toimetulekuvdimega ja probleemsete lastega peredega. Kogukonnalt voi
koostodvorgustikust informatsiooni laekumisel probleemide esinemise kohta laste
kasvatamises, hooldamises ja jarelevalves:

3.1.1. laekunud informatsiooni dokumenteerimine;

3.1.2. taustainformatsiooni kogumine pere kohta sotsiaalabiameti tO6tajatelt,
koostodvorgustikust ja kogukonnast ning selle dokumenteerimine;

3.1.3. kodukilastused koos sotsiaalabiameti spetsialistide ja lastekaitsespetsialisti,
sotsiaalpedagoogide, politsei vOi teiste koostoovorgustiku tdotajatega ja
kodukdlastuste dokumenteerimine;

3.1.4. perede sotsiaalndustamine, abistamine ja juhendamine peredele toetuste, uldiste
avalike teenustele juurdepéésu ja sotsiaalteenuste saamise kohta;

3.1.5. ettepanekute tegemine lastekaitsespetsialistile, sotsiaalabiameti spetsialistidele,
sotsiaalpedagoogidele vOi teistele koostoovorgustiku tootajatele pere edasise
toimetuleku korraldamiseks, laste heaolu, turvalisuse ja diguste tagamiseks, dppe-
vOi koolieelse dppe voi paevahoiu korraldamiseks.

3.2. Individuaalne t66 konkreetsete peredega lastekaitsespetsialisti juhendamisel, lahtudes
iga pere kohta pustitatud tegevuseesmérkidest ja tegevusplaanist. Konkreetsete
tooulesannete hulka kuulub:

3.2.1. kodukulastused, mille sagedus on vastavalt pere individuaalsetele vajadustele;

3.2.2. kliendiperede sotsiaalndustamine sotsiaalhoolekande ja muudes pere igapaevaelu
puudutavates klsimustes, vajadusel suunamine konkreetse spetsialisti vOi
asutuse/ettevotte juurde voi abistamine sinnajéudmisel, suhtlemisel ja asjaajamisel;

3.2.3. kliendipere juhendamine ja vajadusel abistamine kodustes toimingutes (kodu
korrashoid, toiduainete toomine ja toidu valmistamine, kittepuude hankimine, pere
kulutuste kavandamine ja muudes vajalikes toimingutes) ning lastega seotud
kisimustes (vastavalt vajadusele laste kooli/lasteaeda saatmine ja toomine,
abistamine Opingutes ja huvitegevuses, perearsti korralduste ja rehabilitatsiooni-
plaanis soovitatud tegevuste elluviimine, imiku ja vaikelapse arengu jalgimine ning
vanemate juhendamine nende hooldamisel);

3.2.4. kliendiperede kohta info andmine ja kogumine koostoovorgustikus, vajadusel
vorgustikus koostd6 algatamine ja korraldamine;

3.2.5. kliendiperedes labiviidud tegevuste ja toimunud juhtumite dokumenteerimine ja
peredega tehtava t60 planeerimiseks  tegevusplaani koostamine koostoos
lastekaitsespetsialisti, teiste sotsiaalabiameti to6tajate ja koostoovorgustikuga.

3.3. T66 hooldusperedega:

3.3.1. hooldusperekondadeks soovivate perekondade sotsiaalndustamine, sealhulgas
teabe andmine lapse perekonnas hooldamise pGhimdtete ja nduete, hooldajale



ettendhtud toetuste, teenuste, soodustuste ja muu riikliku ning linnavalitsuse abi
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ning hooldajate tGihingute kohta;

3.3.2. perekonna sobivuse kindlakstegemine hoolduspereks, muuhulgas pere sobivust
tdbendavate dokumentide kogumine, jarelpdrimiste tegemine vajalikesse
ametkondadesse, kodukdlastused hooldusperekonna elamistingimuste
kindlakstegemiseks;

3.3.3. kirjalike arvamuste koostamine hoolduspere sobivuse kohta vastavate asutuste
ndudmisel;

3.3.4. hooldusperekonda suunatavatele lastele arengukava koostamine, lepingute
ettevalmistamine, nende téditmise jalgimine ja hooldusperekondade ndustamine
lepingust tulenevates kisimustes;

3.3.5. hooldusperekondade kiilastamine véhemalt kahel korral aastas lepingu kehtimise
valtel;

3.3.6. hoolduspere teenusel viibimise kohta statistiliste aruannete koostamine.

3.4. TOO tugiperedega:

3.4.1. lastekodulaste ajutist hooldamist soovivate perede sotsiaalnBustamine, perede
sobivuse kindlakstegemine tugipereks, sealhulgas pere sobivust téendavate
dokumentide kogumine, jarelparimiste tegemine vajalikesse ametkondadesse,
kodukdlastused tugipere elamistingimuste kindlakstegemiseks;

3.4.2. tugipere sobivuse kohta kirjaliku arvamuse esitamine teistele kohalikele
omavalitsustele ja asenduskodudele;

3.4.3. tugiperede kilastamine lastekodulaste ajutise hooldamise kestel vastavalt
vajadusele ja hooldamise pikkusele vahemalt (iks kord Uihe kuu kohta;

3.4.4. otsuse tegemine linna eestkostel olevate laste tugiperesse lubamiseks.

3.5. Asendushooldusel voi riiklikel laste hoolekandeteenustel olnud laste elluastumise
toetamine:

3.5.1. iseseisvasse ellu astunud noorte sotsiaalnbustamine, muuhulgas teabe andmine
lastekodust elluastunule ettenahtud toetustest, teenustest ja soodustustest;

3.5.2. abistamine ja juhendamine noore dppimaasumisel, téokoha otsinguil, elamispinna
leidmisel ja selle sisustamisel ning muu vajalik abi noore iseseisvumise toetamisel;

3.6. Lapsehoiuteenusele suunamise toimingud:

3.6.1. taotluste vastuvdtmine raske ja siigava puudega lastele riigi rahastatava
lapsehoiuteenuse saamiseks;

3.6.2. otsuse tegemine lapsehoiuteenusele Gigustatud isiku  riigi  rahastava
lapsehoiuteenusele suunamise kohta 10 pé&eva jooksul arvates taotluse ja kdigi
ndutavate dokumentide esitamisest;

3.6.3. linnavalitsuse, lapsehoiuteenusele Gigustatud isiku ja lapsehoiuteenuse osutaja
vahelise halduslepingu ettevalmistamine riigi rahastatava lapsehoiuteenuse
osutamiseks;

3.6.4. riigi rahastatava lapsehoiuteenuse osutaja arvete tasumise korraldamine,
rahastamine kohta aruandluse esitamine maavalitsusele ja vahendite Ulejaégi korral
ettepanekute tegemine vahendite kasutamiseks raske voi stigava puudega laste ja
nende peredega seotud sotsiaalteenuste osutamiseks ning arendamiseks;

3.6.5. muud toimingud riigi rahastatava lapsehoiuteenusega seonduvalt vastavalt
Sotsiaalhoolekande seaduses sétestatule;

3.6.6. linna finantseeritava lapsehoiuteenuse osutamise korral vajalike toimingute
tegemine vastavalt linnavolikogu poolt kehtestatud lapsehoiuteenuse osutamise
tingimustele ja korrale.

3.7. Soodushinnaga lastelaagri tuusikute eraldamiseks taotluste vastuvdtmine, perede
materiaalse olukorra hindamine, otsuse tegemine tuusiku eraldamiseks, infovahetus
lastelaagri ja transpordi korraldamine lastele laagrisdiduks.

3.8. Osalemine lastekaitse arendamiseks loodud ametivéaliselt moodustatud t66rihmade ja
komisjonide to0s.



3.9. Uhekordse iseloomuga ulesannete taitmine lastega perede puhul sotsiaalabiameti
lastekaitsespetsialisti ja juhataja korraldusel,
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3.10. Koostodsuhete loomine, informatsiooni edastamine, koostd6s osalemine ja
ettepanekute tegemine koost6ovorgustikus, kuhu kuuluvad sotsiaalabiameti téotajad,
lasteaedade kasvatajad, koolide Opetajad ja sotsiaalpedagoogid, perearstid ja —0ed,
noorsoopolitseinikud ja konstaablid.

4. Vastutus

4.1. Laste hoolekande spetsialist vastutab kaesolevast ametijuhendist tulenevate kohustuste ja
tooulesannete digeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;

4.2. Laste hoolekande spetsialist vastutab talle seoses tddilesannete téitmisega teatavaks
saanud delikaatsete isikuandmete ning juurdepddsupiiranguga teabe hoidmise ja
avaldamata jatmise eest mitte asjassepuutuvatele isikutele. Uldsusele ja meediale
avaldab informatsiooni ainult eelneval kokkuleppel lastekaitsespetsialisti voi ameti
juhatajaga;

4.3. Laste hoolekande spetsialist vastutab materiaalselt tema kasutusse antud vahendite
séilimise ja korrasoleku ning nende sihipérase kasutamise eest.

5. Oigused

5.1. Laste hoolekande spetsialistil on digus oma toollesannete taitmisel tegutseda ja vastu
votta kiireloomulisi otsuseid iseseisvalt;

5.2. Laste hoolekande spetsialistil on 0igus saada kliendiperet puudutavat vajalikku
informatsiooni linnavalitsuselt ja linnavalitsuse hallatavatelt asutustelt;

5.3. Laste hoolekande spetsialistil on digus keelduda oma kompetentsi dletava ja juhtumeid
puudutava teabe véljastamisest asjasse mittepuutuvatele isikutele;

5.4. Laste hoolekande spetsialistil on digus saada oma tdoilesannete taitmiseks vajalikku eri-
, kutse- ja ametialast koolitust ja Kkirjandust vastavalt omavalitsuse rahalistele
voimalustele kooskdlastatult sotsiaalabiameti juhatajaga;

5.5. Laste hoolekande spetsialistil on digus saada ja kasutada oma tddilesannete taitmiseks
vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ja transpordivahendit ning saada
transpordi- ja sidekulude huvitist. Transpordikulude hivitist makstakse, kui té6andja
transporti pole mojuvatel pdhjustel vdimalik olnud kasutada.

6. NOudmised ametikohale

6.1. Erialane haridus - sotsiaalhooldaja kutsekvalifikatsioon v6i sotsiaaltédalane
kdrgharidus;

6.2. Varasem tookogemus — td6kogemus lastega tootamisel;

6.3. Teadmised:
6.3.1. teadmised lastekaitset, sotsiaalhoolekannet ja sotsiaalpoliitikat reguleerivatest

digusaktidest;

6.3.2. teadmised toopiirkonnas asuvate perede ja lastega seotud institutsioonide kohta;
6.3.3. teadmised juhtumikorraldusest;
6.3.4. oskus to6tada meeskonnas ja vorgustikus;
6.3.5. arvuti kasutamine oskus (Word, SIS, internet).

6.4. Keeleoskus:
6.4.1. kesktasemel eesti keel;
6.4.2. algtasemel vene keel koos erialase sGnavara tundmise ja kasutamisega.

Ametijuhendiga tutvunud:



(kuupéev)



