KINNITATUD
Valga linnapea .... juuli 2007.a
kaskkirjaga nr ....

Valga Linnavalitsuse
arvutispetsialisti
ametijuhend

1. Ametikoht

Arvutispetsialist

2. Struktuuritksus

Valga Linnavalitsuse kantselei

3. Alluvus

3.1.
3.2.

Vahetu Ulemus on linnasekretar
Vahetuid alluvaid ei ole

4. Asendamine

Arvutispetsialist asendab ise ja tema asendamine toimub linnapea kaskkirja alusel

5. Palgatingimused

5.1.
5.2.

5.3.

Palgamééra kehtestab volikogu.

Tulemuspalka makstakse linnavolikogu poolt kehtestatud madrade piires vahetu tlemuse
ettepanekul linnapea késkkirja alusel sdltuvalt ametniku teenistustilesannete taitmisest
Palga maksmise kord on satestatud linnavalitsuse sisekorraeeskirjadega

6. Teenistusilesanded

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.
6.5.

6.6.
6.7.
6.8.
6.9.
6.10.

infostisteemide (sh riistvara ja tarkvara) toimivuse tagamine

kasutajate olemasolu ja toimimise tagamine

infotehnoloogia (IT) vOimaluste uurimine (info hankimine ja analtdsimine IT turul
toimuvate muutuste ja trendide kohta, linnavalitsuse kursis hoidmine)

linnavalitsuse IT vajaduste valjaselgitamine

koost6d tegemine juhtkonna, struktuuritiksuste ja lepinguliste partneritega, selgitamaks
linnavalitsuse efektiivsuse suurendamise vdimalusi IT vahendite parema rakendamise abil,
linnavalitsusele asjakohaste ettepanekute tegemine

IT arendusprojektide planeerimine

osalemine IT puudutavate kiisimuste lahendamisel

linnavalitsuse ametnike IT alase koolituse planeerimine ja korraldamine

korraldab IT alast koost6dd teiste struktuuritiksustega

muude tema vdimkonda jadvate kisimuste lahendamine ning &igusaktidega pandud
ulesannete taitmine



6.11. ametnik on kohustatud osalema vahetu lemuse vdi asutuse juhi poolt suunatud eri-, kutse-
vOi ametialasel koolitusel

7. Vastutus

7.1. vastutab kdesoleva ametijuhendiga ning samuti vahetu Ulemuse poolt antud
teenistustilesannete tépse, digeaegse, kohustundliku ja omakasuputdmatu taitmise eest

7.2. vastutab materiaalselt tema kasutusse antud vahendite sdilimise ja korrasoleku ning nende
sihiparase kasutamise eest

7.3. vastutab talle teenistuse tdttu teatavaks saanud riigisaladuse, teiste inimeste perekonna — ja
eraellu puutuvate andmete ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooni hoidmise
eest

8. Oigused

8.1. teha vahetule llemusele ettepanekuid oma tegevusvaldkonna digusaktide tdiendamiseks ja
muutmiseks

8.2. saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast koolitust ja kirjandust vastavalt
omavalitsuse rahalistele vGimalustele kooskdlas vahetu tilemusega

8.3. osaleda tooulesandeid kasitlevatel seminaridel ja foorumitel kooskdlastatult vahetu
ulemusega

8.4. saada oma t60ks vajalikku informatsiooni ja dokumente linnavalitsuse ametnikelt ning
teistelt riigi — ja kohaliku omavalitsuse asutustelt vastavalt kehtestatud korrale

8.5. kasutada tooulesannete taitmisel linnavalitsuse transporti vastavalt kehtestatud korrale

8.6. saada oma t00ks vajalikke tddvahendeid, arvuti — ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel

Ametijuhendiga tutvunud

(allkiri)

(Kuupéev)



